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Brindar apoyo en la actualizacidn del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) en el aplicativo SECOP II 
del Institute de Culture y Turismo de Yopal.

Desarrollar las demas actividades inherentes al objeto contractual, y que sean asignadas por el 
supervisor.
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Id.
Instituto de Culture 
yTurlsmodcYop.il

NIT. 901403046-7

INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL 
901403046-7

GIRO ALEXI MORALES SOCHA
1.121.840.717 DE Villavicencio
Persona natural
1.121.840.717-6

’ " ' i una base de datos que contenga la informacibn de todos procesos 
contractuales que adelante el Institute de Culture y Turismo de Yopal, pare la adquisicibn de bienes 
y servicios en las diferentes modalidades de contratacibn.

Calle 6 No. 19 - 55 Yopal - Casanare / Telefono. (608) 6333220 
E-mail: contactenos@ict-vopalcasanare.qov.co - www.ict-vopalcasanare.qov.co

Publicar en el portal del Sistema Electrbnico de Contratacibn Publica SECOP II los documentos 
asociados a los procedimientos contractual y que se producen en las etapas precontractual, 
contractual y poscontractual, que adelante el Institute de Culture y Turismo de Yopal.

Crear y Publicar en el Sistema Electrbnico de Contratacibn Publica SECOP II los procesos de 
contratacibn para la adquisicibn de bienes y servicios que adelante el Institute de Culture y Turismo 
de Yopal, en las diferentes modalidades de contratacibn.

Contrato de Prestacion
Profesionales No.
Entidad contratante:
NIT:______________
Contratista:_______
Identificacion:_____
Razon social:
NIT:_______________
GLADYS YIRLANDI PEREZ VEGA mayor de edad, identificada con Cedula de Ciudadania No. 47.395.806 
expedida en Paz de Ariporo - Casanare, actuando en calidad de Directora General del Instituto de Culture 
y Turismo de Yopal -ICTY-, cargo pare el cual fue nombrada mediante Decreto 019 del 17 de enero de 
2024, posesionada segiin Acta No. 135 del 17 de enero de 2024, en uso de las facultades y funciones 
contenidas en los estatutos que rigen al Instituto, numeral 32 del articulo 18 del acuerdo No. 002 del 24 
septiembre 2020, y numeral 32 del articulo decimo Noveno del Decreto 147 del 08 de julio de 2020, 
actuando en nombre y representacibn del Instituto de Culture y Turismo de Yopal - ICTY -, con NIT: 
901.403.046-7, quien para los efectos del presente Contrato, se denomina El ICTY o Contratante, por una 
parte; y por la otra, GIRO ALEXI MORALES SOCHA, quien se identifica con cedula de ciudadania 
No.1.'l21.840.717, expedida en la ciudad de Villavicencio, actuando en su propio nombre que se 
denominara CONTRATISTA, declare que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en 
causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 
de 2011 y dembs normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual 
se regirapor las siguientes:

_____________ _______________________ CLAUSULAS:_____________________________________
1) OBJETO: BRINDAR SOPORTE Y ASISTENCIA PROFESIONAL PARA LA CREACION, CARGA Y

ADMINISTRACION DE LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS DE 
CONTRATACION DEL ICTY, DERIVADOS DE LAS EASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL 
Y POSTCONTRACTUAL, EN LA PLATAFORMA SECOP II. _

2) PLAZO: OCHO (8) MESES____________________________________________________________
ACTIVIDADES A DESARROLLAR: En cumplimiento del objeto contractual el contratista se compromete a 
realizar, con autonomia administrativa y sin subordinacibn, las siguientes actividades.

yTurlsmodcYop.il
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El valor del contrato a celebrar se cancelarS mediante OCHO (8) MENSUALIDADES cada una por la suma 
de TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE, ($3,800,000,00), previa presentacion del informe 
de actividades realizadas, el cual debe contener la informacion relacionada con el avance de actividades 
cumplidas, certificacidn de cumplimiento por parte del supervisor, copia de los pages al r&gimen de Seguridad 
Social (Salud, Pension, A.R.L) y demas tramites administrativos a que haya lugar; para el Ultimo Pago, se 
requiere presentacion de informe final de actividades, archive magnetico con la documentacidn que acredite 
el cumplimiento del objeto, copia de los pagos al Regimen de Seguridad Social (Salud, Pension y A.R.L), 
informe de supervision, evaluacidn de proveedores y acta de liquidacion y demas tramites administrativos a 
que haya lugar.

4) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: El Contratista se obliga con la ejecucidn del 
contrato a: 1. Cumplir y respetar el reglamento interno del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal I.C.T.Y, 2. 
Ejecutar el objeto contractual de una manera idbnea y responsable, con plena independencia de horario, recursos 
fisicos y financieros, necesarios para la oportuna y correcta ejecucidn del objeto del presente contrato. 3. Conocer, 
acatar y poner en practica el eddigo de etica del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal - ICTY, asi como las 
normas relacionadas con el Modelo Integrado de Planeacidn y Gestidn MIPG. 4. Asumir y cancelar los costos 
que se generen por concepto de legalizacidn, y demds para el desarrollo del contrato, asf como pagar los 
impuestos, tasas, contribuciones, nacionales, departamentales o municipales a los que haya lugar en virtud de la 
ejecucidn del contrato. 5. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de seguridad social en salud, pensiones y 
ARL durante la vigencia del contrato garantizando que mantendra el IBC sobre el cual aporta equivalente al 40% 
del valor bruto facturado por la prestacidn de sus servicios. Si se trata de un contratista que ademas tiene vinculo 
de trabajador dependiente y suscriba el presente contrato de prestacidn de servicios debe realizar cotizacidn 
adicional como independiente las cuales deben ser efectuadas en la forma establecida conforme a los honorarios 
percibidos. 6. Colaborar con el ICTY en el suministro de informacion y respuesta a cualquier requerimiento de los 
drganos de control y fiscalizacidn del Estado Colombiano en relacidn a la ejecucidn del presente objeto 
contractual, o de situaciones atinentes al ICTY. 7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, acatando las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del 
supervisor, y evitando dilaciones o retrasos injustificados. 8. Mantener reserva sobre la informacidn que le sea 
suministrada para el desarrollo del objeto contractual. 9. Atenderoportunamente las inquietudes especificas sobre 
la ejecucidn del contrato que soliciten los funcionarios del ICTY, elaborando y rindiendo dentro del tdrmino de 
duracidn del contrato, los informes que sean requeridos por el respective Supervisor. No utilizar total ni 
parcialmente la informacion a que tenga acceso, en beneficio propio, de terceras personas o de entidades 
diferentes a las autorizadas por el ICTY. 11. Practicarse un Examen Pre-Ocupacional y allegar el Certificado 
respectivo al supervisor para la suscripcidn del acta de inicio. 12. De conformidad con el Articulo 227 del 
Decreto 019 de 2012, el contratista debera al momento de estar legalizado el contrato, registrar en el 
Sistema de Informacidn y Gestidn del Empleo Publico - SIGEP- Administrado por el Departamento 
administrative de la Funcidn Publica, la informacidn de la Hoja de Vida. 13. Debera contar con los equipos, 
elementos y herramientas necesarias para el desarrollo de las actividades pactadas en el contrato. 14. El 
contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros, herramientas, 
dotacidn, implementacidn, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su disposicidn para la 
prestacidn de servicios realizados, por Io que los mismos quedaran a cargo del coordinador, administrador 
o contratista y este respondera con ellos, autorizando que el valor del mismo sea descontado 
automaticamente de los honorarios pactados en caso de perdida o extravio injustificado, de acuerdo con 
el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.
5) VALOR: El valor del presente contrato sera por la suma de TREINTA MILLONES CUATROCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($30,400,000,00), incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos, los 
cuales se pagaran con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2026________________________ '

6) FORMA DE PAGO: El Instituto pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad 
presupuestal de la siguiente manera:

para el ultimo pago, se requiere presentacion de informe final de actividades, archive magnetico con la 
documentacidn que acredite el cumplimiento del objeto, copia de los pagos al Regimen de Seguridad Social 

Calle 6 No. 19- 55 Yopal- Casanare / Telefono (608) 6333220 
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Nota 3: Los pagos se realizaran conforme al PAC del ICTY.
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(Salud, Pension y A.R.L), informe de supervisidn, evaluacion de proveedores y acta de liquidacidn y dem£s 
tramites administrativos a que haya lugar.
Si los pagos son en razon a una mensualidad, avance o porcentaje de ejecucidn del objeto contractual, 
el Instituto exigir£:
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Nota 2: Para efectos del tramite de los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden y 
cuantia de las afectaciones presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de no 
sobrepasar su monto.

Informe de avance en la ejecucibn del contrato, aprobado por el supervisor.__________
Acreditacibn del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema ( 
seguridad social integral (pagos al regimen de seguridad social -salud, pensibn y ARL-), 
parafiscales, si los hubiere. _____________________________
Certificacibn de cumplimiento por parte del supervisor._________________________ __
Acta de recibo y ejecucibn final suscrita entre el contratista y el supervisor.___________
Acta de liquidacibn final suscrita entre el contratista y el supervisor.  
Entrada a Almacen del Instituto.______________________________________ _______
Factura o documento equivalente.____________________________________________
Evaluacibn de proveedores._______________________________ _________________
Documentos requeridos por el sistema de gestibn de calidad______________________
Informe Final de Supervision.______________________________________________
USB o Archivo magnetico que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo del contratist

Informe de avance en la ejecucibn del contrato, aprobado por el supervisor.  
Acreditacibn del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de 
seguridad social integral (pagos al rhgimen de seguridad social -salud, pensibn y ARL-), 
y parafiscales, si los hubiere. ________ ______________________________
Acta de recibo y ejecucibn parcial suscrita entre el contratista y el supervisor.
Entrada a Almacen del Instituto.  _____________ ______________
Certificacibn de cumplimiento por parte del supervisor.___________________________
Factura o documento equivalente.___________________________________________
Documentos requeridos por el sistema de gestibn de calidad

Nota 1: Sin el cumplimiento de tales requisites, la factura o documento equivalente se entendera como no 
presentada. Sin perjuicio de Io anterior, para efectos de los desembolsos se deberb verificar el valor por item 
de la factura o documento equivalente contra los valores unitarios ofrecidos por el contratista reflejado en su 
oferta econbmica, montos que no podran ser superiores a Io ofrecido por el contratista.
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COBERTURA 
EXIGIBLE

Cumplimiento 
general del 

contrato

7) GARANTIA: Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones que 
de el se denvan, el contratista prestara garantia unica, para Io cual el contratista constituirS con sus propios 
recursos y a favor del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY-, identificado con NIT. No. 901.403.046- 
7, una Garantia que amparara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato a traves de los 
mecanismos de cobertura del riesgo, a saber:

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los siguientes son 
los amparos que el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY-, ha estimado:

8) CLAUSULAS EXCEPCIONALES: El presente contrato se rige por los principios de terminacion, 
modificacidn e interpretacion unilaterales establecidos en los articulos 15 al 17 de la Ley 80 de 1993.
9) CAUSALES DE TERMINACION: El contrato puede terminarse de forma normal o anormal debido a

Calle 6 No. 19-55 Yopal - Casanare / Telefono. (608) 6333220 
E-mail: contactenos@ict-yopalcasanare.qov.co - www.ict-Yopalcasanare.qov.co

Por mutuo consentimiento de las partes.
Por causas atribuibles a los contratantes: incumplimiento grave de la administracidn que imposibilite 
el cumplimiento de las obligaciones del contratista (exceptio non ademplenti contractus, art. 1609 C.C.), 
o incumplimiento grave del contratista que implica su caducidad (art. 18 de la Ley 80 de 1993);
Por causas legales o contractuales: muerte del contratista, resolucidn, extincibn del plazo, nulidad del 
contrato (absoluta o relativa, art. 44 Ley 80 de 1993), o terminacion unilateral (en los casos del art 17 
Ley 80 de 1993 o por los vicios recogidos en el art. 45 ibidem). 

10) CADUCIDAD: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente
establecidos, puede ser declarada por el ICTY cuando exista un incumplimiento grave que afecte la 
ejecucidn del presente Contrato.___________________
11) MULTAS: En caso de incumplimiento de las obligaciones del Contratista derivadas del presente 
Contrato, el ICTY puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas- 
equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de atraso o retardo en el 
cumplimiento de sus obligaciones, previo requerimiento al contratista, sin que el valor total de ellas pueda 
exceder el diez por ciento (10%) del mismo, sin perjuicio de la sancidn penal pecuniaria, si a juicio de la 
entidad se estima conveniente. Una vez ejecutoriado el acto administrative que la imponga, se haran 
efectivas directamente por la entidad, compensando directamente, descontando el valor de las multas de 
los saldos a favor del contratista, si ello fuere posible, acudiendo a cualquier otro medio autorizado por la 
ley. Para efectos de la imposicion de las multas y con el fin de garantizar el derecho al debido proceso 
del contratista, se llevara a cabo de forma previa el procedimiento establecido en la ley 1150 de 2007. 
PARAGRAFO PRIMERO. El pago o deduccion de las multas no exonera al contratista del cumplimiento 
de sus obligaciones emanadas del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO. Las partes acuerdan que, en caso 
de proceder a la aplicacion de las multas, Io podra hacer directamente y el contratista autoriza

mailto:contactenos@ict-yopalcasanare.qov.co
http://www.ict-Yopalcasanare.qov.co


del descuento del valor de la multa, de los saldos
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El presente contrato requiere para su ejecucidn:
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15) REQUISITOS DE~PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con la 
firma electrdnica de las partes.

12) CESION: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados 
del presente Contrato sin la autorizacion previa y por escrito del ICTY.

13) CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato el CONTRATISTA debe pagar al ICTY, a titulo de indemnizacion, una 
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de la presente 
clausula penal es el de la estimacidn anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide 
el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser 
compensado con los montos que el ICTY adeude al Contratista con ocasidn de la ejecucidn del presente 
Contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil. _ _—--------
14) DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO: Hace parte integral de este contrato los siguientes
documentos que se entienden incorporados al mismo, en n’*" ^^rmman roan an v
complementan las condiciones pactadas:

000.
Estudio Previo No. 002 de fecha 7 de enero de 2026 y documentos previos.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025000007 de fecha 07-01-2026.
Todo documento expedido en la etapa contractual y pos-contractual dentro del proceso No. ICTY-
CDCPSP-002-2026 __________ ________________________ __ :---------- —-

a) Reqistro presupuestal, ...
b) Acreditacibn de encontrarse el contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de segundad

c) Acreditar la certificacidn del examen medico pre ocupacional que trata el articulo 18 del decreto 723 de 
2013, y

d) Acta de inicio previo cumplimiento de los literales anteriores.

Los requisites de que tratan los literales b, c, y d, deberan acreditarse en un plazo maximo de cinco (5) dias 
hbbiles siguientes al perfeccionamiento del contrato.

El supervisor tiene la responsabilidad de verificar el cumplimiento de los requisitos de ejecucidn. --------
16) DECLARACIONES: Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman parte integral de 
mismo, cuya interpretacidn se sustentara en el pnncipio de la autonomia de la voluntad de las partes co 
fundamentoen el articulo 1602 del Cbdigo Civil Colombianck----------- ----------------------------- --- ------------ -----
17) NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer
en virtud de la relacidn contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas so> o si 
son entregadas personalmente o por correo electronico a la persona y a las mdicadas
continuacion: i) Por parte del Institute de Cultura y Turismo de Yopal, en la Calle 06 # 19-55 o al correo

I electronico iuridica@ict-vopalcasanare.qov.co, ii) Al Contratista, en el correo 
18) SUPERVISION: La Supervision y control de la ejecucidn del contrato serh ejercida por el JEFE DE LA 

OFICINA ASESORA DE JURIDICA OSCAR JULIAN HERNANDEZ FUENTES, o quienes hagan sus veces, 
Iquienes debera en cumplimiento de sus funciones observar los postulados consagrados en el articulo—y] 
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GLADYS YIRLANDI PEREZ VEGA
Directora General del Institute de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY

OSCAR JULIAN HERNANDEZ FUENTES
Jefe de la Oficina Asesora Juridica

numeral 1 artcub 26 de la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General del 
Contratacidn de la Admmistracibn Publica, la Ley 1952 del 8 de enero de 2019 "Por la cual se expide el 
Cbdigo Disciphnano Unico ”, La ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a 
tortalecer los mecamsmos de prevencidn, investigacibn y sancibn de actos de corrupcibn y la efectividad del 
control de la gestibn publica articulo 83 y 84
Elaboro Minuta: OSCAR JULIAN HERNANDEZ FUENTES - --------------------------

Jefe de la Oficina Asesora Juridica
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flov co - www, ict-yopalcasanare.qov.co


