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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Floridablanca 14 de Diciembre de 2020
Sefior

ERNESTO HERRERA ROJAS
SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR. 1926771 del 2020
Coordinador de Formaciones Especiales
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA
Floridablanca
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes

Diciembre del afio 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 1926771 del 2020

Juan José Orduz Caro, identificado con la cédula de ciudadania No. 9526290 de Sogamoso, en mi calidad
de Contratista del SENA, en el Centro Industrila del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato
de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato es de CINCO MILLONES DOSCIENTOS CATORCEMIL CUATROCIENTOS
CINCO PESOS PESOS M/CTE ($ 5.214.405) sin IVA. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera a). Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del acta de inicio b). pagos
iguales mensuales por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 2.951.550) cada uno. C) un pago final proporcional al tiempo ejecutado. Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la Cuenta de ahorros N° 35814838356 del
Bancolombia, cuyo titular es EL CONTRATISTA; PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y demds emolumentos relacionados con el
cumplimiento del objeto contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista
deberd ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO
TERCERO Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el contratista debe
presentar la acreditacién por el supervisor del contrato, de cumplimientoy la certificacion de pago de aportes
al sistema general de Salud, Pensidn y Riesgos Laborales, asi como los demds documentos necesarios para el

pago.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2020.

OBJETO:
Contratar la prestacion de servicios personales como instructor para orientar formacién
complementaria en los diferentes programas del Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir el objeto del contrato descrito | Orientar ficha 2244180 Pantallazos de las
en la cldusula primera del mismo, | Enchapado Artesanal de sesiones.

1 disponiendo de toda su capacidad, | Maderas
seriedad, responsabilidad,
profesionalidad y eficiencia en su
desarrollo, para que haya una excelente
calidad de la formacién técnica que
imparta en el area para la cual se ha
contratado en los horarios y lugares que
el SENA le indique.

2 Desarrollar personalmente la totalidad Pantallazo sesion
de las acciones de formacion Enchapado Artesanal
contratadas de acuerdo con la | Manejo plataforma Google de Maderas
programacion acordada con el SENAy en
el ambiente de formacién asignado. meet

3 Preparar, orientar, desarrollar y apoyar | Alistamiento de material y | Guia Enchapado
procesos de aprendizaje en cualquiera | guias para orientar curso Artesanal de
de las estrategias de respuesta Maderas
institucional para los diferentes grupos
poblacionales objeto de la Formacién
Profesional Integral.

4 Desarrollar mecanismos que faciliten la
reflexion, la innovacidn, el espiritu
investigativo, la creatividad y Ila Practicas de | Fotos practica de
autoevaluacién en los aprendices para Acondicionamiento de | Enchapado Artesanal
Su mejoramiento continuo. Superficies

5 Participar en procesos de promocién de | Divulgar cursos a ofertar Afiche publicacién
los programas de Formacién Profesional Curso Enchapado
Integral, servicios y actividades de Artesanal de
Divulgaciéon Tecnoldgica, programados Maderas
por el Centro de Formacién
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Documentar los procesos de formacién
que orienta en la plataforma LMS
asociado con el proyecto formativo
(portafolio de evidencias del instructor
material de apoyo bibliografico, guia de

aprendizaje, talleres aplicados.

Manejo plataforma Google
Meet

Manejo plataforma Sofia

Pantallazo
Plataforma Sofia 'y
Territorium

Mostrar dominio tecnoldgico en el area
especifica de la formacién.

Sesiones Virtuales

Pantallazo sesién
virtual

Rendir informes

requeridos

oportunamente los
sobre las acciones
encomendadas y los  productos
resultantes de procesos de aprendizaje
realizados por los aprendices a quienes

imparte formacién profesional.

Evaluar y certificar proceso

Juicio de Evaluacion.

Incorporar tendencias tecnoldgicas,
pedagégicas y de gestion, al disefo
técnico pedagdgico de las diferentes
acciones de formacion profesional en su

especialidad.

Curso Manejo plataforma
territorium

Pantallazo
Plataforma
territorium

10

Reportar en el sistema Sofia plus en un
plazo maximo de los tres (3) dias habiles
de cada mes, todas las actividades que
de acuerdo a los procesos son de sus
responsabilidad, garantizando la calidad
de la informacién y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: Registro
de juicios evaluativos, creacién de rutas
y asociacidon de aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento
de aprendizajes previos y comunicar al
coordinador académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices hallazgos en el registro de
la informacion.

Evaluar curso
complementario Enchapado
Artesanal de Maderas

Copia de reporte de
Juicios de Evaluacién

11

El coordinador académico podra

designarlo como gestor de proyectos
la programacion vy

para apoyar

N.A

N.A
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seguimiento de la formacién por
proyecto o conjunto de proyectos por
redes tecnolégicas que garanticen la
integralidad en la ejecucién del proceso
de aprendizaje

12

Atender la formacidn titulada y apoyar la
formacion  complementaria, segun
lineamientos dados por la Coordinacién
Académica.

Orientar ficha 2244180
Enchapado Artesanal de
Maderas.

Pantallazos sesiones
de clase

13

Debera acreditar que se encuentra al dia
en el pago mensual de los aportes al
sistema de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales) y
para la realizacion de cada pago
derivado del mismo; estos pagos se
acreditan Unicamente por el sistema
PILA o de Planilla Asistida o el que
determine el Ministerio de Trabajo.
Cuando corresponda

Comprobante pago aportes en
Linea

Comprobante de
pago Noviembre

14

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato y presentar informes
mensuales de la ejecucién del contrato

Diligenciar Informe Mensual
de mes de Diciembre

Informe mensual de
Diciembre.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

NO SE REALIZARON
DESPLAZAMIETO
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de salud pension y ARL planilla No. 9413660528
de Noviembre de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Anexos en (09 ) folios

Cordialmente,

Firma

JUAN JOSE ORDUZ CARO
Contratista

C.C. No. 9526290 de Sogamoso

Recibi a satisfaccion:

Firma

ERNESTO HERRERA ROIJAS

Coordinador Programas Especiales

Supervisor Contrato N° CO1.PCCNTR. 1926771 del 2020
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EVIDENCIAS INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE 2020

Juan José Orduz Caro

Pantallazos de las sesiones. Pantallazo solicitud de ficha
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: ENCHAPADO ARTESANAL DE MADERA.

Codigo del Programa de Formacion 83520012

Competencia: ENCHAPAR INDUSTRIALMENTE SUPERFICIES CON BASE EN DISEROS ORDENES DE
PRODUCCION Y/O CARTAS DE FABRICACION, APLICANDO NORMAS TECNICAS Y DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL

Resultados de Aprendizaje a Alcanzar

1- Operar méquinas para modular y cortar tableros con base en cartas de fabricacion, aplicando
especificaciones técnicas y de seguridad industrial.

2- Preparar pliegos y revestimientos con base en cartas de fabricacién, aplicando especificaciones
técnicas y de seguridad industrial.

3- Operar equipos para enchapar tableros con base en cartas de fabricacién, aplicando
especificaciones técnicas y de seguridad industrial.

Duracién de a Guia: 60 HORAS

2. PRESENTACION
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EVIDENCIAS INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE 2020

Juan José Orduz Caro

Afiche publicacién Curso Enchapado Artesanal de Maderas Pantallazo Plataforma Sofia y Territorium
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PROGRAMAS DE FORMACION
COMPLEMENTARIAC.I.D.M

de

inscribirse en el programas formacion

denominado ENCHAPE ARTESANAL DE MADERAS,
del

Diseno vy la
dar clic

Manufactura

Centro  Industrial  del
i sobre el logo

blanca), te invitamos a
nstitucional para mas informacion.

INSCRIPCI
Desde el 20

NES:
Noviembre al 26 de Noviembre

. | = MmImEwom=0BBaHX

B & &
Bl Fuerte HTML | @
BIUSX x§L

I N @ b % @ =

amientas

8 Anuncios

PERIODO ACADEMICO:

Desde el 01al'09%de Diciembre del 2020

DIAS: Lunes a Sabado

HORARIO: 12:00 am 06:00 pm

DURACION: 60 Horas

VIRTUAL: Mediante WhatsApp , Google Drive y
Microsoft Teams
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EVIDENCIAS INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE 2020

Juan José Orduz Caro
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EVIDENCIAS INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE 2020

Juan José Orduz Caro

Informe mensual Diciembre

Irforme Mensual D ciembre - Word
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Floridaslance 14 de Dicembre de 2020
Sefior
ERNESTO HERRERA ROJAS
SUPERVISOR CONTRATO COL.PCCNTR. 1926771 del 2020
Coordinador dz Formaciones Especiales
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISERIC Y LA MANUFACTURA
Floridablanca
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Diciemare del afio 2020
Referencia: No. CO1PCCNTR. 1626771 del 2020
Juan José Orduz Caro, identificadlo con la cédula de ciudadania No. 9525290 de Sogamoso, en mi celidad
de Contratista del SENA, en el Certro Industrila del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato
de Prestacién de Sevicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de activicades reelizadas en
el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:
€l velor totel del presente contrato es de CINCO MILLONES DOSCIENTOS CATORCEMIL CUATROCIENTOS
CINCO PESOS PESOS M/CTE ($ 5.214.405) sin IVA. Esta suma serd pagaca por el SENA al contratists de la
siguiente manera ). Un orimer paga  proporcional & fiempo ejecutado a pertir del zcta de inicio b). pagos =
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Herteniertas ¢ febla

Accbat  Diseio  Disposicon G Qué cesea hacer? 9 Compartir




SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1926771 de 2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Juan José Orduz Caro
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cedula de ciudadania N° 9526290

OBIJETO DEL CONTRATO: Contratar la prestacidon de servicios personales como instructor para
orientar formaciéon complementaria en los diferentes programas del Centro Industrial del Disefio y la

Manufactura

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

e El objeto del contrato descrito en la clausula primera del mismo, disponiendo de toda su
capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalidad y eficiencia en su desarrollo, para que
haya una excelente calidad de la formacién técnica que imparta en el drea para la cual se ha
contratado en los horarios y lugares que el SENA le indique.

e Desarrollar personalmente la totalidad de las acciones de formacién contratadas de acuerdo
con la programacidn acordada con el SENA y en el ambiente de formacién asignado.

e Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en cualquiera de las estrategias
de respuesta institucional para los diferentes grupos poblacionales objeto de la Formacion
Profesional Integral.

e Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexion, la innovacidn, el espiritu investigativo, la
creatividad y la autoevaluacidn en los aprendices para su mejoramiento continuo.

e Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medio ambiente educativo, el rendimiento
académico de los aprendices y diligenciar oportunamente los formatos correspondientes
(Metodologia del Aprendizaje por Proyectos).

e Documentar los procesos de formacién que orienta en la plataforma LMS, asociado con el
proyecto formativo (portafolio de evidencias del instructor, material de apoyo bibliografico,
guias de aprendizaje, talleres aplicados, etc.).

e Mostrar dominio tecnoldgico en el area especifica de la formacion.

e Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de aprendizaje realizados por los aprendices a quienes
imparte formacion profesional.

e Incorporar tendencias tecnolégicas, pedagdgicas y de gestion, al disefio técnico pedagdgico de

las diferentes acciones de formacién profesional en su especialidad.
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e Reportar en el sistema Sofia plus en un plazo maximo de los tres (3) dias habiles de cada mes,
todas las actividades que de acuerdo a los procesos son de sus responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de
juicios evaluativos, creacion de rutas y asociacion de aprendices, registro de juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes previos y comunicar al coordinador académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices hallazgos en el registro
de la informacion.

e Debera acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes al sistema de
seguridad social integral (salud, pensién y riesgos laborales) y para la realizaciéon de cada pago
derivado del mismo; estos pagos se acreditan Unicamente por el sistema PILA o de Planilla
Asistida o el que determine el Ministerio de Trabajo. Cuando corresponda.

e Presentar a la suscripcidn del contrato, los siguientes documentos: a) Registro Unico Tributario
- RUT. b) Copia de la Cédula de Ciudadania. c) Constancia de afiliacién al Plan Obligatorio de
Salud a través de una Empresa Promotora de Salud (E.P.S.). d) Constancia de afiliacion al Sistema
General de Pensiones a través de una entidad Administradora de Fondo de Pensiones (A.F.P .).
e) Formulario Unico de declaraciéon de bienes y rentas del afio 2018 del SIGEP debidamente
firmado y fechado. f) Hoja de vida del Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico -
SIGEP.

e Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion del contrato

e Ser respetuoso y honesto en el cumplimiento de los objetivos y requisitos establecidos en el

contrato.

LUGAR DE EJECUCION: Centro Industrial del Disefio y la Manufactura de Floridablanca, Kilometro 6
Autopista Floridablanca # 50 - 33.

PLAZO DE EJECUCION: 1 mes 23 dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 21 Octubre 2020

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 12 Diciembre 2020

VIGENCIA DEL CONTRATO: 1 mes 23 dias y cuatro (4) meses mas segun la garantia de

cumplimiento
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VALOR DEL CONTRATO: CINCO MILLONES DOSCIENTOS CATORCE MIL CUATROSCIENTOS
CINCO PESOS MICTE §$5.214.405.

SUPERVISOR: ERNESTO HERRERA ROJAS

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cedula de ciudadania N° 91.065.282

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO _ x

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato S 5.214.405

Valor Ejecutado S 5.214.405

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar S0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES

Impartir formacion en las fichas

2244180-ENCHAPE ARTESANAL DE MADERAS

2239170-TECNICAS DE CORTE DE LA MADERA PARA PRODUCTO ARTESANAL
2227455-APLICACION DE PINTURA EN MADERA.
2224332-ACONDICIONAMIENTO DE SUPERFICIES EN MADERA

Realizar Guias y material de apoyo para impartir la formacion

- SUBIR JUICIOS EVALUATIVOS A PLATAFORMA SOFIA PLUS
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se dio cumplimiento a las obligaciones especificas del contratista

SANCIONES: SI__ NO_x
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_x__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_x_ REGULAR_ _ INSUFICIENTE__

Atentamente,

ERNESTO HERRERA ROJAS
SUPERVISOR DEL CONTRATO
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