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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca 13 de Noviembre de 2020

Sefior
ERNESTO HERRERA ROJAS
SUPERVISOR CONTRATO N° 1914849 del 2020
Coordinador de Formaciones Especiales
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA
Floridablanca
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes

Octubre del afo 2020

Referencia: No 1914849 del 2020

Claudia Patricia Calderdn, identificado con la cédula de ciudadania No. 37.724.880 de Bucaramanga en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrila del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato es de siete millones trescientos veinte siete mil seisciento cuatro PESOS
M/CTE ($ 7.327.604) sin IVA. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera a). Un
primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del acta de inicio b). pagos iguales mensuales por
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CUARENTA PESOS M/CTE ($ 3.790.140,00)
cada uno. C) un pago final proporcional al tiempo ejecutado. Los honorarios seran pagados por el SENA al
contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccidon
General, en la Cuenta de ahorros N° 306-000608-95 del Banco Bancolombia, cuyo titular es EL
CONTRATISTA; PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas, contribuciones y demas emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto
contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera ser informada al
supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO TERCERO Para que el SENA
pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el contratista debe presentar la acreditacion por
el supervisor del contrato, de cumplimiento y la certificacidn de pago de aportes al sistema general de Salud,
Pensién y Riesgos Laborales, asi como los demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2020.

OBJETO:
Contratar la prestacién de servicios como instructor para orientar formacién complementaria en los
diferentes programas del Centro Industrial del Disefio y la Manufactura.

CLAUSULA
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como: Registro de juicios evaluativos, creacién
de rutas y asociacion de aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos y comunicar al coordinador
anomalias,

académico oportunamente

calculo

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
2 Se da Cumplimiento ala
formacién impartida para la
Desarrollar personalmente la totalidad de las formaciones complementarias Drive
acciones de formacién contratadas de acuerdo del programa manejo Compartido.
con la programacién acordada con el SENAy en intermedio de la herramienta Portafolio
el ambiente de formacién asignado. de hojas de calculo Excel a Instructor
través de la plataforma virtual
3 Preparar, orientar, desarrollar y apoyar L »
o ) Revisidn de la planeacién
procesos de aprendizaje en cualquiera de las . . )
] . pedagdgica del afio anterior y ]
estrategias de respuesta institucional para los ) L Portafolio
] ] ] se continua con la actualizacion
diferentes grupos poblacionales objeto de la .
. . de la misma.
Formacién Profesional Integral.
6 Documentar los procesos de formacion que Elaboracién de guias de
orienta en la plataforma LMS asociado con el aprendizaje. ‘
proyecto formativo (portafolio de evidencias Planealu.on
del instructor material de apoyo bibliografico, Planeacién mensual de las Pedagdgica
guia de aprendizaje, talleres aplicados. actividades y estrategias que se
utilizaran en la plataforma
virtual.
8 Rendir oportunamente los informes requeridos
sobre las acciones encomendadas y los _ _
productos resultantes de procesos de Entrega de Portafolios de las Drive
. . . fichas activas en mi rol como Compartido.
aprendizaje realizados por los aprendices a ) )
quienes imparte formacién profesional. Instructora Portafolio
instructor
10 | Reportar en el sistema Sofia plus en un plazo
maximo de los tres (3) dias habiles de cada mes, Creacién de Eventos, y asociar
todas las actividades que de acuerdo .5.1 los aprendices a la ruta de la ficha
procesos son de sus responsabilidad, 2219846 y la ficha 2219849 del Aolicativos
garantizando la calidad de la informacién y su programa manejo intermedio P
coherencia con el proceso formativo, tales de la herramienta hojas de Sofia -
Portafolio

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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inconsistencias, novedades de aprendices
hallazgos en el registro de la informacidn.
13 | Debera acreditar que se encuentra al dia en el
pago mensual de los aportes al sistema de
seguridad social integral (salud, pensién y | Pago de aportes al sistema de pdf
ago
riesgos laborales) y para la realizacién de cada | seguridad social integral (salud, p.dg q
segurida
pago derivado del mismo; estos pagos se pensién planilla No 8 |
socia
acreditan Unicamente por el sistema PILA o de 4359652923
Planilla Asistida o el que determine el Ministerio
de Trabajo. Cuando corresponda
14 | Atender oportunamente los requerimientos que ) Informe
) Entrega de informes mensual,
haga el supervisor del contrato y presentar ] L mensual
) ) . mediante formato institucional | . .
informes mensuales de la ejecucidn del contrato L . impreso. Drive
y cumplimiento de la misma. ]
compartido.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIo FINALIZACION
1. NO SE REALIZARON

DESPLAZAMIETO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el pago de salud pension y ARL planilla No. 4359652923
del mes octubre del 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Anexos en( ) folios

Cordialmente,

GTH-F-062 V.06
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Firma

Claudia Patricia Calderén

Contratista

C.C. No. 37.724.880 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma

ERNESTO HERRERA ROJAS
Coordinador Programas Especiales
Supervisor Contrato N° 1914849 del 2020

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderon

Cuenta No. 1 del 2020

Alistamiento y planeacién de la formacion Complementaria
Ficha 2219849

> Info. del grupo

10 participantes

Anadir participante

Enlace de invitacién del grupo

T

Deiber Fabian Landines Sena

3 Diana Andrea Perez Sena
spite Di ra a mi Thi 1 tu sang

Edelvid Agudelo Sena

6 Evelin Diana Suarez Sena
Hey ther " using WhatsApp.

> e, ae grupo

o Miciades Palacios Sena
S ] ) to t

. Nancy Iglesia Malaber Sena
Neidith Contreras Quintero Sena
=

‘ Nelsy Bohorquez Mantilla Sena

tum . A . Pl

6 Nilson Correa Mise Sena

@ ‘ ‘o

ﬁ’ *  Sindi Tatiana Martinez Quintanilla S

‘: <y.9n Joshira Rueda Sena
@ Veronica Suarez Cubides Sena

lvan Yessi Alfonso Sena
ey there - g WhatsApg
Jose Alejandro Villamizar Sena
I . & vor sarist
Judith Curso

rez gD Alan Santhiage f Judith Fra

Kimberly Ramirez Sena
as ol ar e . ca
Leidy Johana Esmeral Sena

Liseth Alejandra Martinez Sena

E
y
S v @
&
>

Mayra Sena - Barrancabermeja

Maira - Curso

Sindi Tatiana Martinez Quintanilla S...

Sydia Joshira Rueda Sena

Veronica Suarez Cubides Sena

Viviana Garcia Sena

Wilson Rodriguez Sena

Yuli Paulina Garcfa Sena

Yureima Tobon Sena

=
&
2
&
>
e

E»  salir del grupo

Alistamiento y planeacion de la formacion Complementaria
Ficha 2219846

& Araceli Caicedo Sena

— Ansmend\ Cruz Ingenieron

o hivas.
HOY

31 participantes

n ING Arismendi.

y constrt

Afiadir participante

o Concepcwon Gomez Sena
Enlace de invitacion del grupo

familiaa..

lame fortalez

g Daniela Millan Sena

Ana Mileidy Asacanio Yerli Marcela ...

DA LOCO CON L T - Dhe\c Jimenez Sena
& ¥ CADA LOCO CON 5U TEMA #2390 . y

Angie Paola Mufioz Sena
Genny Ayala Sena

SARA LISETH MI RE(

Araceli Caicedo Sena
i «#  Gisell Daniela Angarita Sena

Arismendi Cruz Ingenieron

construccién ING Aris

ﬂ@@ﬁﬁ@@




Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderdn

Cuenta No. 1 del 2020

creacion de fichas
2219846 - 2219849 Induccién Ficha 2219846

Empecemos con la conversacién

@Mencions 3 un 3lumno O un PIOTESOr P32 epezar 2 Comparti idess.

ga Calderon 1203

Publicacion de Fichas

Inscripecion oportuna, antes de terminacion del evento de inscripcion.

Ficha cancelada se publicarz solamente con autorizacion de la Coordinacion de programas
especiales.

Documentos escaneados en pdf en orden alfabético por apellido y verificacion de documentacion
completa con base a los inseritos dirigido al correo eriveras@sena.edu.co con el codigo de ficha a

matricular.
'l estado se ha establecido en No molestar. Solo obtendrd las natificacicres tn*myh&mmmn' it Gambiels configunacién. -7’ %
Atentamente,
o Yaneth Duarte Duarte
Técnico G2-Administracion Educativa
SENA

Centro Industrial del Disefio y 1a Manufactura
7A§ yduarted@sena.edu.co
Tel: 57 (6) 800 600 Ext. 73575

Autopista Floridablanca Km 6 & 50-33-Floridablanca




Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderon

Cuenta No. 1 del 2020

INGRID D. %

Induccion Ficha 2219849

Contactos
bnvite a alguien o marque un nan

magage23 (Invitado)

mayerli.f (Invitado)
MILCIADES (Invitado)
nelsy

Patricia Ospina

Invitado

SYDIA RUEDA

invitade

viviana garcia (nvitado)
invitado

i ;ansﬂlﬂ roriguez mora (invita...

a8 Movistar 4G

Ficha 2219846




Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderon

Cuenta No. 1 del 2020

Movistar 4G 9:04 p. m

i
Foeisy & — MILCIADES:®
j
=

=

Microsoft Teams

A La grabacion se ha iniciado. Esta reunion se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

Contactos

Invite 3 algy

aniela Angarita Cont 2
e Daniela Angarita 2

om Daniela Millin o

J_ jennyhena02509 (invitado)

& ETH DAYANNA MARTINE. g
Mg Margarita sanch g
i Maria Del Mar Millan

Margarita sanch

ruddyrmr1992 (invitado)

0/2020

& teamsmicrosofteom/ #/preic

M Gl @ YouTuee @

Microsoft Teams

A L2 grabacion se ha iniciado. fsta reunion se ests grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Poltica de prvacdad

Contactos

\deron

Daniela Millan Marmolejo

4 jennyhens;

s

LIZETH DAYANNA I




Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderon

Cuenta No. 1 del 2020

< Martes

1:20 p. M.

smarisolcadavid (invitado)

ienny. henao2509 (invitado) &

2219849

Editar

lizethfernandaalfonso (invitado)

+

=

Ficha

Ficha 2219849

« C @ teamsa

rosoft.com/_#/calling/19:meeting_Y2R

HE Aplcaciones M Gme:

© YouTube @ Mips D DIRECTVGO (@ Outiook calendario... @8 11 EIERC

Microsoft Teams

Contactos

carmsanchez2011 itado) g

pG diana andrea perez gomez (. g
P ooz velasco (Invita. g
Hernando garcia
sindi martines (imvitaco) i e

irina trujillo gomez (nvitadol

©0 000 )

&= ™

de ramos (Invitado)

scpna principal de Micros ®

€ 5 C @ teamsmicrosoftcom/.# meeting. Y2RRODAMYULYUIN

Q M D DR

Aplcaciones M Gmai @8 You

Microsoft Teams

A Esté grabando Ests grabando esta reunion. Asegurese de que todos sepan que se les esté grabando. Politica de privacidad

Contactos

€ carmsanchez2011 (Invitado) 9

drea pere

w oy @ %

iz velasco (invita.

®©®000000®OGOO

S am P =

aBam s "




Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderon

Cuenta No. 1 del 2020

Microsoft Teams

Ficha 2219849

Contactos

«s8l Movistar 4G 9:56 p. m. @ 14 %06 )

jose matilde ramos (Invitado D e
Y | ? & En la reunion (16) (@

Claudia Patricia Calderon [
CCE \_JJ
MY magsce?3 (ivitado g =) Ha empezado a grabar
gage23 (Invitado) 1

magage23 (invitado)

yerlif (Invitado) M
S Asistente
DG diana andrea perez gomez (Invit
Asistente
Imara lizarazo sedas (invitado
» ( ’ 7
) ! Asistente
+ @ @ 0 0 ° 0 o @ @ @ sindi martinez (Invitado
g i) g sm . { ) &
vitad Asistente

oﬁ‘ar'ﬁqu"w

nelsy %
N \
Asistente ’<"J/

mayerli.f (invitado)

M 5 En espera
Asistente

NI Nancy Iglesias (Invitado) >
Asistente
patricia ospina (Invitado) »

PO Asistente "3//
JOSE VILLAMIZAR

W &

Asistente

Candy Hoyos (invitado)

W

CH




Octubre — Evidencias Claudia Patricia Calderon

Cuenta No. 1 del 2020

Ficha 2219849

< Martes

SR Editar

Contactos

Invite a alguien o marque un nan
Asistentes (8)

HG Hernando garcia & @

Invitado

gildardo cruz velasco (Invita...

nvitado

GV

lvan Yesid Alfonso Pérez

vitado

jose matilde ramos (Invitado)
tado
magage23 (Invitado)
mayerli.f (Invitado)

MILCIADES (Invitado)

wilson reriguez mera (Invita..

93 0812 p. m. %

27/10/2020




Nombre completo  Accién del usuario Marca de tiempo

Claudia Patricia Caldel Unido
Claudia Patricia Caldei Abandond
Claudia Patricia Caldel Unido

diana andrea perez go Se unié antes
irina trujillo gomez (In Se unié antes
irina trujillo gomez (In Abandond
magage23 (Invitado) Unido
MILCIADES (Invitado) Unido
alejandro villamizar (It Unido
alejandro villamizar (It Abandond
alejandro villamizar (It Unido
alejandro villamizar (It Abandond
viviana garcia (Invitad: Unido

SYDIA RUEDA Unido
SYDIA RUEDA Abandond
yuligarcia Unido
yuligarcia Abandond
Patricia Ospina Unido
Patricia Ospina Abandond
jose matilde ramos (Ir Unido
nelsy Unido
nelsy Abandond

gildardo cruz velasco (Unido
INGRID DE LOS ANGEL Unido

edelvid agudelo Unido
edelvid agudelo Abandond
edelvid agudelo Unido
edelvid agudelo Abandond

wilson roriguez mora 1 Unido
irina trujillo gomez (In Unido
JOSE VILLAMIZAR Unido
JOSE VILLAMIZAR Abandond
mayerli.f (Invitado)  Unido
mayerli.f (Invitado)  Abandond

Patricia Ospina Unido
Patricia Ospina Abandond
nelsy Unido

Ivan Yesid Alfonso Pér Unido
VERONICA SUAREZ Cl Unido
VERONICA SUAREZ Cl Abandond
kimberlin mariana ran Unido

yuligarcia Unido
yuligarcia Abandond
yuligarcia Unido

edelvid agudelo Unido

26/10/2020 19:58
26/10/2020 19:59
26/10/2020 19:59
26/10/2020 19:58
26/10/2020 19:59
26/10/2020 20:16
26/10/2020 20:00
26/10/2020 20:01
26/10/2020 20:04
26/10/2020 20:20
26/10/2020 20:21
26/10/2020 20:23
26/10/2020 20:06
26/10/2020 20:07
26/10/2020 20:40
26/10/2020 20:07
26/10/2020 20:36
26/10/2020 20:08
26/10/2020 20:20
26/10/2020 20:09
26/10/2020 20:13
26/10/2020 20:25
26/10/2020 20:19
26/10/2020 20:21
26/10/2020 20:21
26/10/2020 20:23
26/10/2020 20:24
26/10/2020 20:53
26/10/2020 20:25
26/10/2020 20:25
26/10/2020 20:25
26/10/2020 21:12
26/10/2020 20:27
26/10/2020 21:12
26/10/2020 20:28
26/10/2020 21:08
26/10/2020 20:28
26/10/2020 20:30
26/10/2020 20:45
26/10/2020 20:45
26/10/2020 20:47
26/10/2020 20:50
26/10/2020 20:54
26/10/2020 20:54
26/10/2020 21:08



Nombre completo
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon

gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
Hernando garcia
Hernando garcia
Hernando garcia
jose matilde ramos (Invitado)
jose matilde ramos (Invitado)
jose matilde ramos (Invitado)
MILCIADES (Invitado)
MILCIADES (Invitado)
MILCIADES (Invitado)
wilson roriguez mora (Invitado)
wilson roriguez mora (Invitado)
wilson roriguez mora (Invitado)
Wilson Rodriguez Mora
Wilson Rodriguez Mora
magage23 (Invitado)
magage23 (Invitado)
magage23 (Invitado)
mayerli.f (Invitado)
mayerli.f (Invitado)
mayerli.f (Invitado)
Gildardo Cruz Velasco
Gildardo Cruz Velasco
nelsy
nelsy
Ivan Yesid Alfonso Pérez
Ivan Yesid Alfonso Pérez
Ivan Yesid Alfonso Pérez
nelsy (Invitado)
nelsy (Invitado)
nelsy (Invitado)

JOSE VILLAMIZAR

JOSE VILLAMIZAR

JOSE VILLAMIZAR

JOSE VILLAMIZAR

JOSE VILLAMIZAR

Deiber (Invitado)

Deiber (Invitado)

Accidn del usuario
Unido
Abandoné
Unido
Abandond
Unido
Se unid antes
Abandoné
Unido
Abandond
Se unid antes
Unido
Abandoné
Se unid antes
Unido
Abandoné
Se unid antes
Unido
Abandond
Se unid antes
Unido
Abandond
Se unid antes
Abandond
Se unid antes
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandoné
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond

Marca de tiempo
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:29
10/27/2020 21:29
10/27/2020 21:29
10/27/2020 21:30
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:09
10/27/2020 21:17
10/27/2020 21:19
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:58
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:58
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:58
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 20:03
10/27/2020 20:07
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:58
10/27/2020 20:03
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 20:03
10/27/2020 20:06
10/27/2020 20:06
10/27/2020 20:07
10/27/2020 20:07
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 20:13
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 20:15
10/27/2020 21:17
10/27/2020 21:24
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:56
10/27/2020 20:16
10/27/2020 20:57



SYDIA RUEDA
SYDIA RUEDA

diana andrea perez gomez (Invitado)
diana andrea perez gomez (Invitado)

viviana garcia (Invitado)
viviana garcia (Invitado)
viviana garcia (Invitado)
Candy Hoyos
Candy Hoyos
Candy Hoyos
Candy Hoyos
Candy Hoyos
irina trujillo gomez (Invitado)
irina trujillo gomez (Invitado)
Gildardo Cruz Velasco
Gildardo Cruz Velasco
Kimberly Ramirez
Kimberly Ramirez
Kimberly Ramirez
Kimberly Ramirez
Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
edelvid agudelo
edelvid agudelo
edelvid agudelo
edelvid agudelo
imara lizarazo (Invitado)
imara lizarazo (Invitado)
imara lizarazo (Invitado)
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Nanacy Iglesias (Invitado)
Nanacy Iglesias (Invitado)
SYDIA RUEDA
SYDIA RUEDA
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Patricia Ospina
Nancy Iglesias (Invitado)

Unido
Abandoné
Unido
Unido
Unido
Unido
Abandoné
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandoné
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandoné
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido

10/27/2020 20:16
10/27/2020 20:37
10/27/2020 20:18
10/27/2020 21:30
10/27/2020 20:18
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:58
10/27/2020 20:18
10/27/2020 20:22
10/27/2020 20:22
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 20:22
10/27/2020 21:05
10/27/2020 20:24
10/27/2020 21:08
10/27/2020 20:27
10/27/2020 20:30
10/27/2020 20:31
10/27/2020 20:35
10/27/2020 20:27
10/27/2020 20:29
10/27/2020 20:30
10/27/2020 20:36
10/27/2020 20:36
10/27/2020 20:36
10/27/2020 20:31
10/27/2020 20:35
10/27/2020 20:36
10/27/2020 20:38
10/27/2020 20:36
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:58
10/27/2020 20:37
10/27/2020 20:38
10/27/2020 20:38
10/27/2020 20:38
10/27/2020 20:37
10/27/2020 20:39
10/27/2020 20:38
10/27/2020 21:08
10/27/2020 20:39
10/27/2020 20:39
10/27/2020 20:39
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 20:41



Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Deiber (Invitado)
Deiber (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)

Abandond
Unido
Abandoné
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandoné
Unido
Unido
Abandond

10/27/2020 20:46
10/27/2020 20:46
10/27/2020 20:48
10/27/2020 20:50
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57
10/27/2020 21:03
10/27/2020 21:06
10/27/2020 21:23
10/27/2020 21:30
10/27/2020 21:57



Nombre completo

Accion del usuario

Marca de tiempo

Claudia Patricia Calderon Unido 10/28/2020 13:00
Claudia Patricia Calderon Abandond 10/28/2020 13:02
Claudia Patricia Calderon Unido 10/28/2020 13:03
lizethfernandaalfonso (Invitado) Se unio antes 10/28/2020 13:00
lizethfernandaalfonso (Invitado) Abandond 10/28/2020 13:01
lizethfernandaalfonso (Invitado) Unido 10/28/2020 13:01
lizethfernandaalfonso (Invitado) Abandond 10/28/2020 13:15
lizethfernandaalfonso (Invitado) Unido 10/28/2020 13:16
lizethfernandaalfonso (Invitado) Abandond 10/28/2020 13:24
lizethfernandaalfonso (Invitado) Unido 10/28/2020 13:25
lizethfernandaalfonso (Invitado) Abandond 10/28/2020 14:22
Daniela Angarita Contreras Se unio antes 10/28/2020 13:00
Daniela Angarita Contreras Abandond 10/28/2020 14:50
Maria Del Mar Millan Se unio antes 10/28/2020 13:00
Maria Del Mar Millan Abandond 10/28/2020 14:13

Yan Carlos Villarreal Ariza Unido 10/28/2020 13:00
Yan Carlos Villarreal Ariza Abandond 10/28/2020 14:50
ruddyrmr1992 (Invitado) Unido 10/28/2020 13:01
ruddyrmr1992 (Invitado) Abandoné 10/28/2020 14:50
yilismarisolcadavid (Invitado) Se unid antes 10/28/2020 13:03
yilismarisolcadavid (Invitado) Abandoné 10/28/2020 13:03
yilismarisolcadavid (Invitado) Unido 10/28/2020 13:08
yilismarisolcadavid (Invitado) Abandoné 10/28/2020 14:49
janeth2019gamboa (Invitado) Unido 10/28/2020 13:04
janeth2019gamboa (Invitado) Abandoné 10/28/2020 13:04
merygarnica73 (Invitado) Unido 10/28/2020 13:04
merygarnica73 (Invitado) Abandoné 10/28/2020 13:04
Jenny Mejia (Invitado) Unido 10/28/2020 13:07
Jenny Mejia (Invitado) Abandoné 10/28/2020 13:08
Jenny Mejia (Invitado) Unido 10/28/2020 13:09
Jenny Mejia (Invitado) Abandoné 10/28/2020 14:50
lisbleidy Unido 10/28/2020 13:09

lisbleidy Abandond 10/28/2020 13:20

jesus (Invitado) Unido 10/28/2020 13:17

jesus (Invitado) Abandoné 10/28/2020 14:33

LIZETH DAYANNA MARTINEZ SANCHEZ Unido 10/28/2020 13:33
LIZETH DAYANNA MARTINEZ SANCHEZ Abandond 10/28/2020 14:49
Angy Fonce Unido 10/28/2020 13:43

Angy Fonce Abandond 10/28/2020 13:43

laura andrea jimenez jaimes Unido 10/28/2020 14:31
laura andrea jimenez jaimes Abandond 10/28/2020 14:33
jesus (Invitado) Unido 10/28/2020 14:36

jesus (Invitado) Abandoné 10/28/2020 14:49

Angy Fonce Unido 10/28/2020 14:42

Angy Fonce Abandond 10/28/2020 14:43

angi fonce Unido 10/28/2020 14:44




angi fonce Abandond | 10/28/2020 14:50




Nombre completo
Claudia Patricia Calderon
Daniela Angarita Contreras
Daniela Angarita Contreras
Yan Carlos Villarreal Ariza
Yan Carlos Villarreal Ariza
Yan Carlos Villarreal Ariza
Yan Carlos Villarreal Ariza
yilismarisolcadavid (Invitado)
yilismarisolcadavid (Invitado)
jesus (Invitado)
jesus (Invitado)
jenny.henao2509 (Invitado)
jenny.henao2509 (Invitado)
LAURA ANDREA JIMENEZ (Invitado)
LAURA ANDREA JIMENEZ (Invitado)
Margarita sanchez
Margarita sanchez
Jenny Mejia (Invitado)
Jenny Mejia (Invitado)
maria del mar Millan
maria del mar Millan
Jorge David Naranjo Ospina
Jorge David Naranjo Ospina
Daniela Millan Marmolejo
Daniela Millan Marmolejo

Accidn del usuario

Unido

Se unid antes
Abandond
Se unid antes
Abandond
Unido
Abandond
Se unid antes
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond

Marca de tiempo

10/29/2020 13:36
10/29/2020 13:36
10/29/2020 15:45
10/29/2020 13:36
10/29/2020 13:57
10/29/2020 13:58
10/29/2020 14:47
10/29/2020 13:36
10/29/2020 15:44
10/29/2020 13:37
10/29/2020 15:44
10/29/2020 13:40
10/29/2020 15:45
10/29/2020 13:41
10/29/2020 15:45
10/29/2020 13:43
10/29/2020 13:55
10/29/2020 13:46
10/29/2020 15:45
10/29/2020 13:47
10/29/2020 14:56
10/29/2020 13:50
10/29/2020 15:44
10/29/2020 13:58
10/29/2020 13:58



Nombre completo

Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
Claudia Patricia Calderon
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)
gildardo cruz velasco (Invitado)

INGRID DE LOS ANGELE RAMIREZ BONILLA

Imara lizarazo sedas
Imara lizarazo sedas

wilson roriguez mora (Invitado)
diana andrea perez gomez (Invitado)

MILCIADES (Invitado)
JOSE VILLAMIZAR
mayerli.f (Invitado)
magage23 (Invitado)
magage23 (Invitado)
magage23 (Invitado)
evelin dayana

evelin dayana

Nancy Iglesias (Invitado)
jose matilde ramos (Invitado)
Hernando garcia
Hernando garcia

nelsy (Invitado)

nelsy (Invitado)

irina trujillo gomez (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
Nancy Iglesias (Invitado)
candy hoyos (Invitado)
Ivan Yesid Alfonso Pérez
Ivan Yesid Alfonso Pérez
Patricia Ospina

nelsy

viviana garcia

viviana garcia

Maria Alvarez Sanchez
Maria Alvarez Sanchez
vigarcial9824 (Invitado)
vigarcial9824 (Invitado)
viviana garcia (Invitado)
viviana garcia (Invitado)
viviana garcia (Invitado)

Accidn del usuario
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Unido
Unido
Abandond
Unido
Unido
Unido
Unido
Unido
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Unido
Abandond
Unido
Unido
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido
Abandond
Unido

Marca de tiempo
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:35
10/29/2020 20:36
10/29/2020 20:38
10/29/2020 20:38
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:27
10/29/2020 20:27
10/29/2020 20:36
10/29/2020 21:00
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:56
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:11
10/29/2020 20:35
10/29/2020 20:36
10/29/2020 20:14
10/29/2020 20:14
10/29/2020 20:18
10/29/2020 20:19
10/29/2020 20:23
10/29/2020 21:59
10/29/2020 20:23
10/29/2020 20:56
10/29/2020 20:25
10/29/2020 20:25
10/29/2020 20:28
10/29/2020 20:25
10/29/2020 20:25
10/29/2020 21:49
10/29/2020 20:27
10/29/2020 20:29
10/29/2020 20:48
10/29/2020 20:49
10/29/2020 20:53
10/29/2020 21:38
10/29/2020 21:00
10/29/2020 21:08
10/29/2020 21:20
10/29/2020 21:36
10/29/2020 21:37



viviana garcia (Invitado) Abandoné 10/29/2020 21:38
viviana garcia (Invitado) Unido 10/29/2020 21:38
Hernando garcia Unido 10/29/2020 22:00



Nombre comy Accidn del ust Marca de tiempo

Claudia Patric Unido
jenny.henao2. Se unié antes
Daniela Millar Se unié antes
Daniela Millar Abandond
ruddyrmr199:Se unié antes
Maria Del MaiSe unié antes
Yan Carlos Vil Se unié antes
Yan Carlos Vil Abandond
Daniela Angar Se unié antes
Angy Fonce Se unid antes
Angy Fonce Abandond
Margarita san Se unié antes
Margarita san Abandond
LIZETH DAYAN Se unié antes
LIZETH DAYAN Abandoné
yilismarisolca(Se unid antes
yilismarisolcacAbandond
Jenny Mejia (I Unido

30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:22
30/10/2020 15:17
30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:58
30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:22
30/10/2020 15:17
30/10/2020 14:22
30/10/2020 14:37
30/10/2020 14:22
30/10/2020 15:17
30/10/2020 14:22
30/10/2020 15:17
30/10/2020 15:02



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA PATRICIA CALDERON ALVARES

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA

FECHA INICIAL: 26/10/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2219846 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00
FICHA 2219849 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

5/11/20 07:50 PM Page 1 of 2



1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 60,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: CLAUDIA PATRICIA CALDERON ALVARES

CENTRO DE ~
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA

5/11/20 07:50 PM Page 2 of 2



@ GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

%A"VA PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR

GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE 1

e Denominacion del Programa de Formacion: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De
Calculo Excel.
e (Cddigo del Programa de Formacion: 13410564
e Nombre del Proyecto: N/A
e Fase del Proyecto: N/A
e Actividad de Proyecto: N/A
e Competencia: Utilizar Herramientas Informdaticas De Acuerdo Con Las Necesidades De Manejo De
Informacién.
e Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
» Definir las actividades de procesamiento de informacion a realizar en la hoja de célculo de
acuerdo a los objetivos planteado y resultados esperados.
> Aplicar las funciones de una hoja de calculo segun las caracteristicas de las operaciones a
desarrollar.
» Evaluar las operaciones realizadas en las hojas de calculo de acuerdo al cumplimiento de los
objetivos planteados.
» Realizar las acciones de mejora de acuerdo con los resultados obtenidos en la

e Duracion de la Guia: 30 Horas.

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz, teniendo en cuenta sus conocimientos basicos de la hoja de calculo de Microsoft Excel
gue son importantes para desarrollar esta guia de aprendizaje, en ella usted se apropiard de saberes que le
permitirdn adquirir habilidades en el manejo intermedio de la herramienta de hojas de calculo Excel y
elaborar informes utilizando tablas y graficos dinamicos, utilizar formato condicional, aplicar filtros,
consultas y validaciéon de datos, crear bases de datos y aplicar macros para automatizar procesos.
Herramientas que le permitiran ser mas eficiente en su contexto profesional y laboral.

Esta guia de aprendizaje se la desarrollard con la orientacién y acompafiamiento de su instructora, el trabajo
auténomo de usted como aprendiz, trabajo colaborativo, el entorno y la utilizacién de las nuevas tecnologias
de la informacién y las comunicaciones TIC.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Actividades de Reflexion inicial.

Querido aprendiz lo invito a reflexionar sobre el siguiente estudio de casos:

GFPI-F-019 V3




@ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
SENA

Procedimiento de Desarrollo Curricular
JA( GUIA DE APRENDIZAJE

En un pequefo negocio de venta de electrodomésticos deben manejar inventarios y cartera, en la cual llevan
el registro en un cuaderno a mano. La contadora le pide a la propietaria que sistematice el proceso contable
del negocio, pero la propietaria no cuenta con los recursos suficientes para invertir en un programa
contable.

¢Qué otra alternativa le puede aconsejar usted a la propietaria para sistematizar el inventario y cartera;
ademas como lo haria?

Tiempo: 1 hora.
Ambiente: Desescolarizado
Materiales: equipos de computo portatiles, internet, Microsoft Excel.

Nota: El ejercicio ademas de reflexionar tiene como finalidad motivarlo y encaminarlo en el desarrollo de
los temas, por tal motivo no tiene calificacion.

3.2 Actividades de contextualizacidn e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje.

Querido aprendiz en este momento son importantes identificar conocimientos previos, como estrategia
para la activacion cognitiva y con el propdsito de articular significativamente la nueva informacién. Por lo
tanto, lo invito a definir claramente la funcionalidad de la hoja de cdlculo en la realizacidon de informes,
funciones, validacion de datos y filtros avanzados. Este autodiagndstico lo utilizaremos para el
reconocimiento de aprendizajes previos basicos.

Tiempo: 1 hora.
Ambiente: Desescolarizado
Materiales: Equipo de computo o Portatiles, internet, Microsoft Excel.

Nota: El ejercicio ademds de reflexionar tiene como finalidad motivarlo y encaminarlo en el desarrollo de
los temas, por tal motivo no tiene calificacion.

3.3 Actividades de apropiacidn del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).

Actividad: Aplicar herramientas de la hoja de calculo de Microsoft Excel

Querido aprendiz lo invito a desarrollar las siguientes Subactividades. Con base a las orientaciones recibidas
en el ambiente virtual de aprendizaje por parte del instructor y una vez realizado los ejercicios practicos
propuestos en relacién con tablas, formato condicional, funciones légicas (Y, O, SI, ANIDADAS) y otras
funciones como: (Concatenar, Mayuscula, Minuscula, contar, contar. Si, Sumar. Si. Entre otras)

desarrollar en el tiempo desescolarizado los siguientes ejercicios utilizando Excel como herramienta de

trabajo. la hoja de Taller 1.xlsx:

Utilizando la hoja de célculo se debe digitar la siguiente tabla, aplicando las siguientes funciones vistas en
el ambiente virtual de aprendizaje. Funciones que deben aplicar (Contar. Si, Contar, Sl)
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1
2
3
4
E
3]
7
8
9

1
1l
12
13

=]

15
16
17
18

14 |Insuficientes 2 20%|
Aprobados 7 70%
Notables 1 10%
Excelentes ) 0%

A
Alumno

B
lerTrim

G

2do Trim

D
3erTrim

Nota

E
Evaluacién

Javi Pérez

2.5

3.0

3.0

3.5

INSUFICIENTE

Ana Valle

9.8

8.0

4.3

7.3

NOTABLE

Joan Clos

6.0

6.3

6.0

6.1

APROBADO

Pep Muné

7.0

4.0

5.5

5.5

APROBADO

Silvia Clos

15

9.0

6.0

5.5

APROBADO

Lluis Sol

6.0

3.5

8.5

6.7

APROBADO

Joaquin Valls

4.5

3.8

9.0

5.8

APROBADO

Elena Sanchez

9.0

6.8

4.0

6.6

APROBADO

Antonio Valverdg

0.5

6.0

2.0

2.8

INSUFICIENTE

Isabel Santi

7.0

7.3

6.0

6.8

APROBADO

Niamero

%

Para obtener el

Tiempo: 8 horas
Ambiente Virtual de Aprendizaje: 3 horas
Desescolarizado: 5 horas
Materiales de formacion: Equipos de cémputo portatiles, internet, Microsoft Excel.

2. Participar en la presentacién por parte del instructor en el ambiente virtual y en el desarrollo de ejercicios

en clase en relacion a los temas vistos. Disefie la siguiente tabla de datos y calcule los datos indicados y

aplique formulas.

Precio Lista: Se debe calcular aplicando la funcién Si. Debe arrojarme a través de la férmula el valor

porcentaje se debe
dwidir b2/10, para
obtener el porcentaje.

N2 de alumnos

10

correspondiente a cada modelo de automovil.

Descuento:

Impuesto: Se debe calcular el 16% del precio lista

Si la nota final es de 0 a 4,99,
aparecera la palabra Insuficiente

5i la nota final es de 5 a 6,99,
aparecera la palabra Aprobado

5i la nota final es de 7 a2 9,5,
aparecera la palabra Notable

Si la nota final es de 9,6 a 10,
aparecera la palabra Excelente

Se debe aplicar un descuento al modelo de vehiculo SWIFT el 10%, al modelo de vehiculo
SPRINT el 20%. Los demas modelos no tendrdn descuento.

Valor a Pagar: Al precio lista se le resta el descuento, y le sumamos el impuesto.
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o L u C r
CONCESIONARIO AT
NIT.1636304-17
BUCARAMANGA SANTANDER . -
g VENDEDOR MODELO | PRECIODELISTA| DESCUENTD | MPUESTOD | vALORAPAGAR
4 JUAN PEREZ TROOPER 525,500,000 50 34,080,000 529,560,000
S ROGELIO TORRES SPRINT 5 15,500,000 $3100,000 52,430,000 514,830,000 THGGPEH $ EE‘EDELDDU
& MARCELA GALLEGO LUV 5 28,600,000 50 § 476,000 533,176,000
7 " LORENA CASTRO LUV 5 28,600,000 50 5 457,000 533,176,000 $
8 JUAN PEREZ SWIFT S 15500000 | $1550000 | 52480000 5 16,430,000 SPRINT 15.5[][],[][][]
9 ROGELIO TORRES SWIFT $15500000 | $1550000 | 2480000 5 16,430,000
10 MARCELA GALLEGO SPRINT S 15500000 | $3100000 | 52480000 5 14,850,000 LUI'I.I'I $ EE} E[][] |:||:||:|
11 LORENA CASTRO LUV 528,600,000 50 § 476,000 533,176,000 ! :
12[ JuANPEREZ LUV $28,600,000 50 5 457,000 533,176,000
13 ROGELIO TORRES SPRINT ST5500000 | $3100000 | 52480000 5 14,850,000 SWIFT $ 15.5[][11[][][]
14 MARCELA GALLEGO TROOPER 525,500,000 50 54,080,000 529,560,000
15 LORENA CASTRO TROOPER 5 25,500,000 50 5 4,080,000 5 29,560,000
16 JUANPEREZ SWIFT S 15500000 | $1550000 | 52480000 516,430,000
17 ROGELIO TORRES SPRINT S 15500000 | $3100000 | 52480000 5 14,850,000
15 MARCELA GALLEGO SWIFT S 15500000 | $1550000 | 52480000 5 16,430,000
19 TOTALRECAUDADD| 5 345,584,000

2. Participar en la presentacién por parte del instructor en el ambiente virtual y en el desarrollo de ejercicios
en clase en relacion a los temas vistos. Disefie la siguiente tabla de datos y calcule los datos indicados y
aplique formulas.

Si no han quedado claro algunos conceptos sobre los temas vistos para poder realizar este primer taller
pueden documentarse y guiarse en los siguientes links o visualizar los videos compartidos a sus correos.

Funcion Sl: https://youtu.be/L1D2zga0cBU?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywulLkwvLIbEDO
Funcion SI Anidada: https://youtu.be/VNONgjiNtDQ?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywulLkwvLIbEDO
Funcion SI =Y — O: https://youtu.be/CpflILRxNCs?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywulLkwvLIbEDO

Tiempo: 10 horas

Ambiente Virtual de Aprendizaje: 4 horas

Desescolarizado: 6 horas

Materiales de formacion: Equipos de cémputo portatiles, internet, Microsoft Excel.

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento.

En equipos de trabajo elaboren un ejercicio practico donde involucren la funcion Sumar. Si,
Sumar.si.conjunto, Contar. Si, Contar. Debe aplicar un formato condicional utilizando la escala de color que
deseen.

Tiempo: 10 horas

Ambiente Virtual de Aprendizaje: 4 horas

Desescolarizado: 6 horas

Materiales de formacion: Equipos de cémputo portatiles, internet, Microsoft Excel.



https://youtu.be/L1D2zga0cBU?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywuJLkwvLlbEDO
https://youtu.be/VN0NqjiNtDQ?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywuJLkwvLlbEDO
https://youtu.be/Cpf1lLRxNCs?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywuJLkwvLlbEDO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

»
SENA

N

Como evidencia se solicita un solo archivo de Excel con todos los ejercicios planteados y resueltos. El archivo
debera guardarse con su nombre y apellido. Ejemplo: juanperez_GuiaNol. Y lo deben enviar al correo
electrénico del instructor. portafoliosena31@gmail.com

Tomando como referencia la planeacidén pedagdgica y las orientaciones para elaborar guias de aprendizaje
citado en la guia de desarrollo curricular

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Tome como referencia las técnicas e instrumentos de evaluacion citados en la guia de Desarrollo Curricular

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de

Evaluacion

Evidencias de Conocimiento: e Elabora un informe

utilizando las funciones

Funciones: Tablas, formato Técnica: Taller (1)

de tablas de la hoja de

condicional, funciones légicas Y

célculo, de acuerdo con | |hstrymento: Lista de chequeo

otras funciones .
las necesidades del

mismo.

e Realiza analisis, filtros,

consultas y validacion de

datos utilizando las

Evidencias de Desempefio: Técnica: Observacion Taller (2)

funcionalidades de la hoja
Instrumento: Lista de chequeo

Realiza adecuadamente los
pasos necesarios para aplicar las
funciones de busqueday
creacion de base de datos.

Evidencias de Producto:

Actividad de  Transferencia:
ejercicio practico donde
involucre los temas de filtro
avanzado, formato condicional,
validacién de datos

de célculo.

Aplica las potencialidades
del formato condicional,
de acuerdo con el

requerimiento dado.

Disefia base de datos de
acuerdo con el
requerimiento dado.

Aplica funciones légicas y
otras funciones en las
consultas y busqueda de
acuerdo con las
necesidades de la

informacidn solicitada.

Técnica: Taller (3)
Instrumento: Lista de chequeo
Técnica: Taller

Instrumento: Lista de chequeo
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e Realiza operaciones en la
base de datos de acuerdo
con las necesidades y/o
requerimientos solicitados.

e Identifica  acciones de
mejoras de acuerdo con los
resultados de la evaluacidn
realizada.

e Implementa las acciones de
mejora de acuerdo con las
acciones de mejora
identificadas.

5. GLOSARIO DE TERMINOS
Argumento: Dentro de una funcién cada una de las partes que la forman.

Autocompletar: Rellenar automdaticamente una serie de datos que forman una secuencia, por ejemplo los
dias de la semana, meses o nimeros.

Barra de formulas: En la parte superior de una ventana de Excel, es un espacio rectangular alargado en
donde van a aparecer los valores y las formulas introducidas en la celda en la que esté situado el cursor.

Celdas: Es la interseccidn de una fila y una columna de Excel, de forma rectangular y en la que se introducen
los datos.

Combinar celdas: Permite la agrupacion de varias celdas en una sola.

Cuadro de nombres: Espacio donde aparece la referencia de la celda o si le damos un nombre a la celda
aparecera este.

Entrada de datos: Escribir informacién numérica, formulas o texto en una celda que se mostrara y usara en
la hoja.

Funciones: Cada una de las operaciones que se pueden realizar en un libro de Excel que pueden ser:
numeéricas, orden, légicas, etc.

Hoja de Calculo: Documento dentro de un libro de Excel en el que se pueden realizar calculos con nimeros,
datos y texto, aparece en pestaiias debajo de la ventana principal.

Libro de Excel: Archivo de Excel que contiene una o varias hojas de cdlculo.
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Localizaciéon de celda: Referencia de la celda formada por la letra de la columna seguido por el nimero de
la fila.

Operador matematico: Cada una de los simbolos matematicos que realizamos por ejemplo en la suma: +.
Ordenar: Reorganizar los datos de un rango de celdas.
Rango: Conjunto que forman una serie de celdas.

Referencia absoluta: Referencia a celda que no cambiard aunque las celdas se muevan. Tiene el formato

SAS1.

Rétulos de columnas: Area superior donde se inicia la hoja de célculo que nos indica la letra de las columnas
que la dividen.

Rétulos de filas: Area lateral donde se inicia la hoja de célculo que nos indica el nimero de las filas que la
dividen.

Subtotal: Un total parcial de una cantidad mayor de datos, usualmente de un cierto grupo de ellos.
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Datos y SOLVER en Excel. Recuperado de https://youtu.be/obtolcxpeyc
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8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha | Razon del Cambio

Autor (es) | Claudia Patricia Calderén Instructora
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%A"VA PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR

GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE 1

e Denominacion del Programa de Formacion: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas De
Calculo Excel.
e (Cddigo del Programa de Formacion: 13410564
e Nombre del Proyecto: N/A
e Fase del Proyecto: N/A
e Actividad de Proyecto: N/A
e Competencia: Utilizar Herramientas Informdaticas De Acuerdo Con Las Necesidades De Manejo De
Informacién.
e Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
» Definir las actividades de procesamiento de informacion a realizar en la hoja de célculo de
acuerdo a los objetivos planteado y resultados esperados.
> Aplicar las funciones de una hoja de calculo segun las caracteristicas de las operaciones a
desarrollar.
» Evaluar las operaciones realizadas en las hojas de calculo de acuerdo al cumplimiento de los
objetivos planteados.
» Realizar las acciones de mejora de acuerdo con los resultados obtenidos en la

e Duracion de la Guia: 30 Horas.

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz, teniendo en cuenta sus conocimientos basicos de la hoja de calculo de Microsoft Excel
gue son importantes para desarrollar esta guia de aprendizaje, en ella usted se apropiard de saberes que le
permitirdn adquirir habilidades en el manejo intermedio de la herramienta de hojas de calculo Excel y
elaborar informes utilizando tablas y graficos dinamicos, utilizar formato condicional, aplicar filtros,
consultas y validaciéon de datos, crear bases de datos y aplicar macros para automatizar procesos.
Herramientas que le permitiran ser mas eficiente en su contexto profesional y laboral.

Esta guia de aprendizaje se la desarrollard con la orientacién y acompafiamiento de su instructora, el trabajo
auténomo de usted como aprendiz, trabajo colaborativo, el entorno y la utilizacién de las nuevas tecnologias
de la informacién y las comunicaciones TIC.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Actividades de Reflexion inicial.

Querido aprendiz lo invito a reflexionar sobre el siguiente estudio de casos:

GFPI-F-019 V3
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En un pequefo negocio de venta de electrodomésticos deben manejar inventarios y cartera, en la cual llevan
el registro en un cuaderno a mano. La contadora le pide a la propietaria que sistematice el proceso contable
del negocio, pero la propietaria no cuenta con los recursos suficientes para invertir en un programa
contable.

¢Qué otra alternativa le puede aconsejar usted a la propietaria para sistematizar el inventario y cartera;
ademas como lo haria?

Tiempo: 1 hora.
Ambiente: Desescolarizado
Materiales: equipos de computo portatiles, internet, Microsoft Excel.

Nota: El ejercicio ademas de reflexionar tiene como finalidad motivarlo y encaminarlo en el desarrollo de
los temas, por tal motivo no tiene calificacion.

3.2 Actividades de contextualizacidn e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje.

Querido aprendiz en este momento son importantes identificar conocimientos previos, como estrategia
para la activacion cognitiva y con el propdsito de articular significativamente la nueva informacién. Por lo
tanto, lo invito a definir claramente la funcionalidad de la hoja de cdlculo en la realizacidon de informes,
funciones, validacion de datos y filtros avanzados. Este autodiagndstico lo utilizaremos para el
reconocimiento de aprendizajes previos basicos.

Tiempo: 1 hora.
Ambiente: Desescolarizado
Materiales: Equipo de computo o Portatiles, internet, Microsoft Excel.

Nota: El ejercicio ademds de reflexionar tiene como finalidad motivarlo y encaminarlo en el desarrollo de
los temas, por tal motivo no tiene calificacion.

3.3 Actividades de apropiacidn del conocimiento (Conceptualizacién y Teorizacion).

Actividad: Aplicar herramientas de la hoja de calculo de Microsoft Excel

Querido aprendiz lo invito a desarrollar las siguientes Subactividades. Con base a las orientaciones recibidas
en el ambiente virtual de aprendizaje por parte del instructor y una vez realizado los ejercicios practicos
propuestos en relacién con tablas, formato condicional, funciones légicas (Y, O, SI, ANIDADAS) y otras
funciones como: (Concatenar, Mayuscula, Minuscula, contar, contar. Si, Sumar. Si. Entre otras)

desarrollar en el tiempo desescolarizado los siguientes ejercicios utilizando Excel como herramienta de

trabajo. la hoja de Taller 1.xlsx:

Utilizando la hoja de célculo se debe digitar la siguiente tabla, aplicando las siguientes funciones vistas en
el ambiente virtual de aprendizaje. Funciones que deben aplicar (Contar. Si, Contar, Sl)
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1
2
3
4
E
3]
7
8
9

1
1l
12
13

=]

15
16
17
18

14 |Insuficientes 2 20%|
Aprobados 7 70%
Notables 1 10%
Excelentes ) 0%

A
Alumno

B
lerTrim

G

2do Trim

D
3erTrim

Nota

E
Evaluacién

Javi Pérez

2.5

3.0

3.0

3.5

INSUFICIENTE

Ana Valle

9.8

8.0

4.3

7.3

NOTABLE

Joan Clos

6.0

6.3

6.0

6.1

APROBADO

Pep Muné

7.0

4.0

5.5

5.5

APROBADO

Silvia Clos

15

9.0

6.0

5.5

APROBADO

Lluis Sol

6.0

3.5

8.5

6.7

APROBADO

Joaquin Valls

4.5

3.8

9.0

5.8

APROBADO

Elena Sanchez

9.0

6.8

4.0

6.6

APROBADO

Antonio Valverdg

0.5

6.0

2.0

2.8

INSUFICIENTE

Isabel Santi

7.0

7.3

6.0

6.8

APROBADO

Niamero

%

Para obtener el

Tiempo: 8 horas
Ambiente Virtual de Aprendizaje: 3 horas
Desescolarizado: 5 horas
Materiales de formacion: Equipos de cémputo portatiles, internet, Microsoft Excel.

2. Participar en la presentacién por parte del instructor en el ambiente virtual y en el desarrollo de ejercicios

en clase en relacion a los temas vistos. Disefie la siguiente tabla de datos y calcule los datos indicados y

aplique formulas.

Precio Lista: Se debe calcular aplicando la funcién Si. Debe arrojarme a través de la férmula el valor

porcentaje se debe
dwidir b2/10, para
obtener el porcentaje.

N2 de alumnos

10

correspondiente a cada modelo de automovil.

Descuento:

Impuesto: Se debe calcular el 16% del precio lista

Si la nota final es de 0 a 4,99,
aparecera la palabra Insuficiente

5i la nota final es de 5 a 6,99,
aparecera la palabra Aprobado

5i la nota final es de 7 a2 9,5,
aparecera la palabra Notable

Si la nota final es de 9,6 a 10,
aparecera la palabra Excelente

Se debe aplicar un descuento al modelo de vehiculo SWIFT el 10%, al modelo de vehiculo
SPRINT el 20%. Los demas modelos no tendrdn descuento.

Valor a Pagar: Al precio lista se le resta el descuento, y le sumamos el impuesto.
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o L u C r
CONCESIONARIO AT
NIT.1636304-17
BUCARAMANGA SANTANDER . -
g VENDEDOR MODELO | PRECIODELISTA| DESCUENTD | MPUESTOD | vALORAPAGAR
4 JUAN PEREZ TROOPER 525,500,000 50 34,080,000 529,560,000
S ROGELIO TORRES SPRINT 5 15,500,000 $3100,000 52,430,000 514,830,000 THGGPEH $ EE‘EDELDDU
& MARCELA GALLEGO LUV 5 28,600,000 50 § 476,000 533,176,000
7 " LORENA CASTRO LUV 5 28,600,000 50 5 457,000 533,176,000 $
8 JUAN PEREZ SWIFT S 15500000 | $1550000 | 52480000 5 16,430,000 SPRINT 15.5[][],[][][]
9 ROGELIO TORRES SWIFT $15500000 | $1550000 | 2480000 5 16,430,000
10 MARCELA GALLEGO SPRINT S 15500000 | $3100000 | 52480000 5 14,850,000 LUI'I.I'I $ EE} E[][] |:||:||:|
11 LORENA CASTRO LUV 528,600,000 50 § 476,000 533,176,000 ! :
12[ JuANPEREZ LUV $28,600,000 50 5 457,000 533,176,000
13 ROGELIO TORRES SPRINT ST5500000 | $3100000 | 52480000 5 14,850,000 SWIFT $ 15.5[][11[][][]
14 MARCELA GALLEGO TROOPER 525,500,000 50 54,080,000 529,560,000
15 LORENA CASTRO TROOPER 5 25,500,000 50 5 4,080,000 5 29,560,000
16 JUANPEREZ SWIFT S 15500000 | $1550000 | 52480000 516,430,000
17 ROGELIO TORRES SPRINT S 15500000 | $3100000 | 52480000 5 14,850,000
15 MARCELA GALLEGO SWIFT S 15500000 | $1550000 | 52480000 5 16,430,000
19 TOTALRECAUDADD| 5 345,584,000

2. Participar en la presentacién por parte del instructor en el ambiente virtual y en el desarrollo de ejercicios
en clase en relacion a los temas vistos. Disefie la siguiente tabla de datos y calcule los datos indicados y
aplique formulas.

Si no han quedado claro algunos conceptos sobre los temas vistos para poder realizar este primer taller
pueden documentarse y guiarse en los siguientes links o visualizar los videos compartidos a sus correos.

Funcion Sl: https://youtu.be/L1D2zga0cBU?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywulLkwvLIbEDO
Funcion SI Anidada: https://youtu.be/VNONgjiNtDQ?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywulLkwvLIbEDO
Funcion SI =Y — O: https://youtu.be/CpflILRxNCs?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywulLkwvLIbEDO

Tiempo: 10 horas

Ambiente Virtual de Aprendizaje: 4 horas

Desescolarizado: 6 horas

Materiales de formacion: Equipos de cémputo portatiles, internet, Microsoft Excel.

3.4 Actividades de transferencia del conocimiento.

En equipos de trabajo elaboren un ejercicio practico donde involucren la funcion Sumar. Si,
Sumar.si.conjunto, Contar. Si, Contar. Debe aplicar un formato condicional utilizando la escala de color que
deseen.

Tiempo: 10 horas

Ambiente Virtual de Aprendizaje: 4 horas

Desescolarizado: 6 horas

Materiales de formacion: Equipos de cémputo portatiles, internet, Microsoft Excel.



https://youtu.be/L1D2zga0cBU?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywuJLkwvLlbEDO
https://youtu.be/VN0NqjiNtDQ?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywuJLkwvLlbEDO
https://youtu.be/Cpf1lLRxNCs?list=PLb5aLhtcapggrUG32JHywuJLkwvLlbEDO
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Como evidencia se solicita un solo archivo de Excel con todos los ejercicios planteados y resueltos. El archivo
debera guardarse con su nombre y apellido. Ejemplo: juanperez_GuiaNol. Y lo deben enviar al correo
electrénico del instructor. portafoliosena31@gmail.com

Tomando como referencia la planeacidén pedagdgica y las orientaciones para elaborar guias de aprendizaje
citado en la guia de desarrollo curricular

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Tome como referencia las técnicas e instrumentos de evaluacion citados en la guia de Desarrollo Curricular

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de

Evaluacion

Evidencias de Conocimiento: e Elabora un informe

utilizando las funciones

Funciones: Tablas, formato Técnica: Taller (1)

de tablas de la hoja de

condicional, funciones légicas Y

célculo, de acuerdo con | |hstrymento: Lista de chequeo

otras funciones .
las necesidades del

mismo.

e Realiza analisis, filtros,

consultas y validacion de

datos utilizando las

Evidencias de Desempefio: Técnica: Observacion Taller (2)

funcionalidades de la hoja
Instrumento: Lista de chequeo

Realiza adecuadamente los
pasos necesarios para aplicar las
funciones de busqueday
creacion de base de datos.

Evidencias de Producto:

Actividad de  Transferencia:
ejercicio practico donde
involucre los temas de filtro
avanzado, formato condicional,
validacién de datos

de célculo.

Aplica las potencialidades
del formato condicional,
de acuerdo con el

requerimiento dado.

Disefia base de datos de
acuerdo con el
requerimiento dado.

Aplica funciones légicas y
otras funciones en las
consultas y busqueda de
acuerdo con las
necesidades de la

informacidn solicitada.

Técnica: Taller (3)
Instrumento: Lista de chequeo
Técnica: Taller

Instrumento: Lista de chequeo
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e Realiza operaciones en la
base de datos de acuerdo
con las necesidades y/o
requerimientos solicitados.

e Identifica  acciones de
mejoras de acuerdo con los
resultados de la evaluacidn
realizada.

e Implementa las acciones de
mejora de acuerdo con las
acciones de mejora
identificadas.

5. GLOSARIO DE TERMINOS
Argumento: Dentro de una funcién cada una de las partes que la forman.

Autocompletar: Rellenar automdaticamente una serie de datos que forman una secuencia, por ejemplo los
dias de la semana, meses o nimeros.

Barra de formulas: En la parte superior de una ventana de Excel, es un espacio rectangular alargado en
donde van a aparecer los valores y las formulas introducidas en la celda en la que esté situado el cursor.

Celdas: Es la interseccidn de una fila y una columna de Excel, de forma rectangular y en la que se introducen
los datos.

Combinar celdas: Permite la agrupacion de varias celdas en una sola.

Cuadro de nombres: Espacio donde aparece la referencia de la celda o si le damos un nombre a la celda
aparecera este.

Entrada de datos: Escribir informacién numérica, formulas o texto en una celda que se mostrara y usara en
la hoja.

Funciones: Cada una de las operaciones que se pueden realizar en un libro de Excel que pueden ser:
numeéricas, orden, légicas, etc.

Hoja de Calculo: Documento dentro de un libro de Excel en el que se pueden realizar calculos con nimeros,
datos y texto, aparece en pestaiias debajo de la ventana principal.

Libro de Excel: Archivo de Excel que contiene una o varias hojas de cdlculo.
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Localizaciéon de celda: Referencia de la celda formada por la letra de la columna seguido por el nimero de
la fila.

Operador matematico: Cada una de los simbolos matematicos que realizamos por ejemplo en la suma: +.
Ordenar: Reorganizar los datos de un rango de celdas.
Rango: Conjunto que forman una serie de celdas.

Referencia absoluta: Referencia a celda que no cambiard aunque las celdas se muevan. Tiene el formato

SAS1.

Rétulos de columnas: Area superior donde se inicia la hoja de célculo que nos indica la letra de las columnas
que la dividen.

Rétulos de filas: Area lateral donde se inicia la hoja de célculo que nos indica el nimero de las filas que la
dividen.

Subtotal: Un total parcial de una cantidad mayor de datos, usualmente de un cierto grupo de ellos.
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8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha | Razon del Cambio

Autor (es) | Claudia Patricia Calderén Instructora




El servicio publico
es de todos

Funcion Publica hace constar que:

Claudia Patricia Calderén

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

Fernapfio Adgusto Seg Restrepo
Director de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano



