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ESTION DE GONTRATACION FECHA: 07/11/2024

Dar cumplimiento a la normativa de gesﬁé documental ara la entraga y archivu,ds
sopories yo informes requerides durante la ejecucidn dei convenia.

. " Equipos MAS
AREA Y{0 SERVICIO: DIREGCION DE GESTION DEL RIESGO EN SALUD UNIDAD: Blanastar Hogar
No. DE CONTRATO: 8371-2025 PERIODO CERTIFICADC Dia | Mes | Ao | Dia | Mes | Ado
NOMBRE DEL SUPERVISOR: INGRID PAOLA LOZANG TORRES 1 10 | 2028 [ 10 10 | 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ’ ELIANA JINETH SIERRA ROA
OBJETO DEL GONTRATO: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 3-LIDER GESTION OPERATIVA DOCUMENTO: 1013630066
‘TOTAL DE EJECUCION { % ): 100 % 100%

" |conslidacién, vertficacian y archivo de los scportes e ormes gensrados por los 8qUIPTS

operativas, garantizando sv entraga aportuna a los entes correspondientes durante la ejecucidn de!
convenin. Se assgura fa crganizacion cigital v fisica de la documentacién, con base en los
lineamientos establecides por las tablas da retencién documental vigsntes.

Velar por gl mantenimienta de |a imagen Institucional a través de las actuacionas
individuzles. . .

Se promueve y suparvisa el adecuado compertamiento de! equipo operativo, velands par mantsnar
la imagen institucional a través da actuaciones respetucsas, profesionales y coherentes con los
valores de Ia Institucian.

Resguardar y dar un dptimo uso a los equipos y/o elementos asignados para dar
cumplimiento a [as obligaciones def canvenio.

Se realiza un control rigurcsa sobre {os equipos y elamentos asignados al equipo operativo,
garantizando su uso adecuado, conservacidn y reporte de novadades. Se lleva un inventario
actulizado y se gestionan las solicitudes de mantenimiente o reposicién de manera oportuna para
asegurar la continuidad de Ias actividades de} convenio,

brindar ef apeyo téenico, edministrative y operativo necesario para el forizlacimiento del
sistema de gestidn de calidad de la subred integrada de servicios de salud norte e. S, E. , -
con el fin de dar cumplimiento a los estindares y requisites exigidas por el sistera tinico de
agreditagidn en salud, )

s8 brinda el 2poyo téenico, administrativo y operativo necesario para fortalecer sl sistema de
gestién de calidad ds la Subred Norte, asegurando que las acciones desarrolladas por el sguipo
estén alineades con los estédndares exigidos por el Sistema Unico ds Acreditacién en Salud.

Participar en reuniones de asistencia técnica ordinarias o extraordinarias, fc imiento de
capacidades, induccién o reinduccién, pragramadas per la secretaria distrital de salud, por
direccidn de gestién del riesgo, supervisora de conérato o subred.

Se participa activamente en espacios de asistencia técnica, capacitestones, inducciones y demas
encuentros convocados por la Secrefarla Distrital de Salud, Direccién de Gestion del Riesgo y
demas actores institucionales, con el fin de actualizar conccimientos, fortalecer capacidades y
garantizar la camecta implermantacion de las acciones del pragrama an el tersitorio.

Prgsentar sopories y auditorias programadas tanto, de la ese, =ds o por entss de contral.

Se lidera la praparacién, revisidn y presentecién de soportes requeridos para auditorias
programadas por la ESE, la SDS u ofros antes de control.

Brindar orientacitn técnica y paricipar en la formulacién, implementacién, ajuste o
evaluacidn del plan de accién de los equipos mas bienestar en hogar.

Se realiza |a pre critica de calidad a fodo el equipo operativo a traves de las acciones realizadas, a
través de el aplicativo G-TAPS, con el fin de generar las bases de dafos cormaspondientes.
Verificacidn de listades de firmas qus corespondientes a las caracterizaciones realizadas en cada
uro de los teritoriog adscritos.

Liderar los comites de cuidado con el equipo operativo con el fin de identificar avances y
analisis dal territorio

9 lideran los comités de cuidada con el equipe operativo, generando espacios de andlisis del
territorio, identficacién de problematicas locales v evaluacion del impacto de las intervencisnes. Se
promusva la participacidn activa del equipu y se realiza seguimiento a los compromisos
establecidos en estos espacios de forma quincenal.

Desarrollar procesos de asistencia técnica con el equipo operative a cargo.

Brindar orisntacicn tecnica para el desarrollc de cada uno de los processes a traves de precriticas
y seguimientas en campa.

Realizar |a revisidn de soportes en el marca de pracesos te pre auditoria, seguimientc y
moniterge a la implementacitn de las acciones de los equipos mas bienestar en hogar.

Se realiza la pre critica de calldad s todo el equipo operative de acuerdo de las acciones
realizadas, a través de el aplicativo G-TAPS, con el fin de generar las bases de datos
correspondientes. Verificacion de listados da firmas que comespondientes a las caracterizaciones
realizadas en cada una de los territorios adscritos, de forma semanal.

Reslizar las arficulaciones que se requieran al interior da fa subred, locales y distritales, que
garanticen el adecuade cumplimianto de los productos que se ejecuten an el marca dal
convenia.

Se realizan articulacionss sstratégicas con actores de I subred, niveles locales y distritales, con el
prapésito de coordinar acciones, faoflitar af cumplimiento de los productog establecidos en el
convenio y garantizar una respussta integral 2 las necesidades de! teriorio.

Participar de Ios ciferentes espacios de trabajo a nivel, institucianal, local y distrital {messs
técnicas, unidades de andlisis de los ¢asos, salas situacionales, ete. ), da ecusrde a la
organizacién de equipos mas bienestar en hogar.

Se participa activamente en masas técnicas, unidades de andlisis de casos, salas siluacionales y
otros espacios dg coordinacidn intarinstitucional, repressntando a los equipos Més Bienegstar en ty
Hogar y aseguranda la articulacidn de las acciones can los diferentes actores dal sistema de salud
y proteccidén secial.

Realizar seguimlento a nivel local de ias acciones implementadas de manera individual y
colectiva a fin de favorecer la implementacién y cumplimiento del plan de accidn de equipos
mas bienestar en hogar.

Se realiza sl seguimiento continuo a las acciongs implementadas por los eguipas en los cifarentes
territerios, tanto de forma individual coma colectiva, con e! fin de favoracer el cumplimiento del plan
de acclén y sjustar estrategias de acuerdo con lgs dinédmicas locales y las necesidades
identificadas. .

Garantizar {a oportunidad, veracidad, confiabilidad y validez de la informacian captada y
reportada en informes, tableros y herramientas definidas por secretaria distrital de salud
cumplienda con atributos de calidad.

Se realiza la pra critica de calidad a todas Ias auxiliares de las acclones realizadas, a través de el
aplicativo G-TAPS, con el fin de ganerar Ias bases de datos pondientes. Verificacldn de
listados de firmas que comespondientes a las caractsrizaciones realizadas an ¢ada uno de los
territorios adscritos. Seguimienta de! talanto humanae a carga ¢on ¢l fin de fortalecer la
implamentacidn de acciones de educalivas de premogién, mantenimiento ¥ recuperacitn para el
cuidada de la salud familiar para el mejoramisnto de Ia salud y ealidad de vida de las famllias y sus
integrantes en el EMBH,
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Der respuesta a los requerimisntos técnicos y administratives de la coordinacién de equipos|Se da respuesta oporiuna y adecuada a los requerimiantos tcnicos y administrativos emitidas por

mas bianestar en hogar y la direccion de gestién del riesgo en salud. la coordinacién de los equipos Més Blenestar en tu Hogar y por la Direccidn de Gestitn del Riesga,

proporcionande informacién clara, complata y sustentada, de acuerdo con los lineamientos

Dar cumplimiento a |a normativa de gestién documental para |z entrega y archivo de Se ejecutan todas las acciones requeridas para a correcta gestidn documental, incluyendo la

sopartes y/o informes requeridos durante le ejecucién del convenio genaracién, clasificacitn, actualizacién y conservacidn fisica y digital de los documentes derivados

de las actividades desarolladas. Se asegura sl sumplimiento de Iz narmativa vigente, asf comoe la
roteccién e integridad de la informacién archivada.

Ejecutar las acciones de gestién documental, para la generacidn, actualizacidn, registroy | Se ejecutan todas las acciones requeridas para la correcta gestidn documental, incluyendo la
clasfficacisn da documentos y archivos de las actividades desarrolladas. De acuerdo a las | ganaracién, clasificacidn, actualizacidn y conservacion fisica y digital de los documentos derivados
tablas de retencidn documental definidas en la normatividad vigents. Garantizar la de las actividades desarrolladas. Se asegura el cumplimiente de la normativa vigente, as! coma la
proteccitn fisica y digital de los documentos, implementando medidas adecuadas de proteccién e integridad de la informacién archivada.

conservacién e integricad.

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR (Namero y letras): MICTE {$) $2.031.300 Dos mﬂgﬂas treinta y un mil trescientos. M/CTE ($)

=3

ELIANA JINETH SIERRA ROA. %

irma d Recibide

CC. 1013630566 Diragt e Gaaticn dbl Rigsgo an Salud

|2 PA LC;

Note: Este informe de obligaciones para aprobacian estard sujeto a la certificacién que expide &l supprvi




